Zatgcznik 10 Wzér listy sprawdzajgcej do kontroli na miejscu — czesé Il — KPK >t PL-BY-UA
e 2014-2020
Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu — KPK
Nr projektu
Tytut projektu
Nazwa instytucji / rola w
projekcie (Beneficjent
Wiodacy / Beneficjent)
Adres instytucji
Data kontroli
Data kontroli jest zgodna z TAk[ ] NIEL ]
ro_cz.nym planem kontroli na Uzasadnienie:
miejscu
Osoba/-y uczestniczaca/-e w
kontroli ze strony WST
A. Kontrola rachunkéw
Pytanie Tak/Nie/ND Uwagi
Czy prowadzone sg oddzielne rachunki dla
1 operacji gospodarczych zwigzanych z
projektem?
5 Czy rachunki sg oparte na regule
»podwdjnego zapisu”?
Czy wszystkie wydatki przedstawione przez
3 Beneficjenta Wiodgcego w raporcie
finansowym zostaty ujete w ksiegach
rachunkowych?
Czy dokumenty ksiegowe, na podstawie
4 ktérych prowadzono ewidencje wydatkow,
potwierdzajg dane z raportu finansowego?
Czy taczna suma wydatkow w ksiegach
5 rachunkowych odpowiada tgcznej sumie
wydatkéw przedstawionych w raporcie
finansowym?
Czy Beneficjent Wiodgcy uwzglednia w
6 swoich rachunkach wpisy dotyczace
przychodéw w ramach projektu?
B. Kontrola wydatkéw
Pytanie Tak/Nie/ND Uwagi
Przygotowanie, opis i archiwizacja dokumentéw
Czy wydatki sg poparte dokumentami
1 ksiegowymi potwierdzajgcymi, ze zostaty one
poniesione?
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Czy dziatania, do ktérych odnoszg sie
wydatki, sg poparte dokumentami
potwierdzajgcymi, ze te dziatania zostaty
zrealizowane, np. czy szkolenie poparte jest
listg uczestnikéw, agendg lub zdjeciami?

Czy dokumenty potwierdzajace poniesienie
wydatkéw i wykonanie dziatanh w ramach
projektu (w tym dokumenty ksiegowe) sg
opisane zgodnie z wymogami Programu?

Czy zostaty przedstawione podpisane
protokoty odbioru?

Czy dane na fakturze sg zgodne z danymi w
dokumencie potwierdzajgcym ptatnosé?

Czy kwoty na fakturach sg zgodne z kwotami
zapisanymi w zawartych umowach?

Czy rzeczywiscie poniesiona kwota jest
zgodna z przeprowadzonym zamowieniem,
wynika z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowe;j?

Czy faktury zostaty wystawione przez
wykonawcéw realizujgcych zamdwienia?

Czy dokonano ptatnosci zgodnie z danymi na
fakturach?

10

Czy dokumentacja projektu jest
przechowywana w sposdb zapewniajacy jej
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, a
takze prawidtowq sciezke audytu?

Terminowe i prawidfowe p

onoszenie wydatkow

11

Czy wydatki zostaty poniesione w okresie
kwalifikowalnosci?

12

Czy wydatki zostaty poniesione na dziatania
opisane w poddanym audytowi raporcie
finansowym?

Dochody z projektu

13

Czy projekt generowat dochéd?

14

/ W przypadku, gdy projekt generowat
dochéd /

Czy kwota wydatkow kwalifikowanych
zostata zmniejszona ze wzgledu na dochody
wygenerowane przez projekt?

Podwadjne dofinansowanie

15

Czy wydatki projektowe nie sg finansowane
z innych zrddet publicznych i czy nie byty
poddawane dwukrotnie certyfikacji?

16

Czy wydatki sg zgodne z kategoriami
wydatkéw wynikajgcymi z zapisdw umowy o
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dofinansowanie / wniosku / umowy
partnerskiej?

17

Czy zaudytowane wydatki nie naruszaty
regut narodowosci i pochodzenia?

Zamdwienia publiczne

18

Czy beneficjent, w przypadku zaméwien do
ktérych nie stosuje sie procedur udzielania
zamoéwien publicznych, prowadzit
postepowanie zgodnie z regulaminami
wewnetrznymi lub zasadami Programu
(jezeli zostaty to ustalone)?

19

Czy beneficjent zastosowat krajowe
procedury udzielania zamoéwien
publicznych?*

Jezeli beneficjent postanowit nie
przeprowadza¢ postepowania zgodnie z
krajowymi procedurami udzielania
zamowien publicznych, to czy byt do tego
uprawniony?

Czy beneficjent zastosowat sie do zasady
rownego traktowania i niedyskryminacji
wykonawcéw, w szczegdlnosci czy
beneficjent ustalit prawidtowe, zapewniajgce
rowne szanse, kryteria wyboru
wykonawcéw?

Czy beneficjent zwrdcit sie do potencjalnych
wykonawcéw z prosba o przedstawienie
ofert dotyczacych realizacji zamoéwienia?

Czy beneficjent otrzymat od potencjalnych
wykonawcdéw wazne oferty w liczbie
wystarczajgcej do poréwnania i wyboru
najlepszej z nich?

Czy beneficjent przeanalizowat zebrane
oferty?

Czy beneficjent dokonat wyboru sposréd
zebranych ofert?

Czy beneficjent dokonat wyboru w oparciu o
obiektywne kryteria?

Czy beneficjent wybrat najkorzystniejszg
oferte, ktéra w najwiekszym stopniu spetnia
wczesniej ustalone kryteria?

Czy cena najkorzystniejszej oferty nie
odbiega znaczgco od cen rynkowych?

Czy proces wyboru najlepszej oferty jest
odpowiednio udokumentowany przez

tw przypadku zamowien podlegajacych przepisom dot. zamoéwien publicznych wypetnia sie odpowiedni zatgcznik do
Wytycznych do weryfikacji wydatkéw dotyczacy zamowien publicznych (Zatacznik nr 4 dla PL, Zatgcznik nr 5 dla BY, Zatgcznik
nr 6 dla UA).
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beneficjenta?

Czy przestrzegano zasad Reguty Pochodzenia
/ Reguty Narodowosci?

Zakup Srodkow trwatych

20

Czy zakup sprzetu zostat potwierdzony
odpowiednim dokumentem, np. protokotem
odbioru?

21

Czy przyjety sprzet byt zgodny z
zamoéwieniem i projektem?

22

Czy sprzet zostat wprowadzony do rejestru
srodkow trwatych?

23

/ Jesli dotyczy /

Czy sprzet zostat przypisany / przekazany do
uzytku osobom, ktérych obowigzki obejmuja
zadania zwigzane z realizacjg projektu?

24

Czy sprzet jest uzywany zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu?

25

Czy ogledziny potwierdzity zakup srodkéw
trwatych i / lub naprawe / modernizacje
$rodkéw trwatych??

26

Jezeli beneficjent korzystat ze sprzetu poza
projektem, czy zastosowat amortyzacje
zgodnie z krajowymi przepisami?

Podrdze stuzbowe

27

Czy podréz byta uzasadniona i zgodna z
dziataniami w ramach projektu?

28

Czy podroéz zostata udokumentowana np.
poleceniem podrdzy stuzbowej oraz czy jest
potwierdzona przez inne dokumenty np.
fakture hotelowg?

Zatrudnianie ekspertéw zewnetrznych (w tym treneréw)

29

Czy umowa podpisana z ekspertem jasno
okres$la jego/jej obowigzki, czas
wykonywania ustugi i wysokos¢
wynagrodzenia?

30

Czy zatrudnienie eksperta zostato
zaplanowane w projekcie w odniesieniu do
realizacji zadan okreslonych w umowie
miedzy beneficjentem a ekspertem?

31

Czy istniejg dowody na to, ze ekspert
wykonat swoje zadanie?

32

Czy ekspert wykonat swoje zadanie zgodnie z
zapisami projektu?

Zatrudnianie pracownikéw

2 Wymagane sg dowody w postaci zdjeé.
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33 Czy w projekcie zaplanowano zatrudnienie

pracownika?
34 Czy obowigzki pracownika obejmujg zadania

zwigzane z projektem?

Czy obowigzki pracownika obejmujg zadania
35 | niezwigzane z projektem? (jesli tak, prosze

wymienic je w Uwagach)

Czy optacono sktadki od wynagrodzenia
36 | pracownika (np. sktadki na ubezpieczenie

zdrowotne)?

Koszty administracyjne (koszty ogdine)

Czy koszty administracyjne zostaty
37 | poniesione zgodnie z umowa o

dofinansowanie?

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

38 Czy podatek VAT zostat przedstawiony do

refundacji w ramach programu?
39 Czy beneficjent jest ptatnikiem podatku

VAT?
40 | Czy koszt podatku VAT jest kwalifikowalny?

Zasady ochrony srodowiska

Czy beneficjent posiada odpowiednie
1 pozwolenia wskazujace, ze realizacja

projektu nie narusza zasad ochrony

Srodowiska?

Zasady pomocy publicznej
42 | Czy w projekcie wystgpita pomoc publiczna?
Wydatki inwestycyjne

43 Czy w ramach projektu planowano

inwestycje?
44 Czy inwestycja jest wykorzystywana na

potrzeby projektu?
45 Czy zakupiony sprzet / inwestycja sg

fizycznie dostepne?

Wdrazanie zalecen z poprzednich audytow

Czy sporzadzono zalecenia w wyniku
46 poprzednich audytow?
47 | Czy zalecenia zostaty wdrozone na czas?
48 Czy sposob realizacji zalecen zostat

zweryfikowany podczas kolejnych audytow?

C. Pytania koncowe
Pytanie Tak/Nie/ND Uwagi
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Czy wydatki przedstawione w ztozonych
whnioskach o ptatnos$¢ sg zgodne z zasadami
programu (w tym zasadami kwalifikowalnosci
i regutg pochodzenia)?

Czy audyt wykazat wydatki
niekwalifikowalne?

Czy w wyniku przeprowadzonego audytu
3. wykryto nieprawidtowosci o charakterze
systemowym?

Czy w wyniku kontroli konieczne jest
opracowanie zalecen pokontrolnych?

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

Imie i nazwisko wizytujgcego (-ych):

Data:

Zatwierdzone przez:



