NA

(pieczed zamawiajgcego)” Polanczyk, dnia 06-08-2019 r.
(miejscowosc)

CUW.271.6,2019

ZAPYTANIE OFERTOWE - FORMULARZ OFERTY
ponizej kwoty 30 000 euro
na wykonanie dostawy /ustugi/ robety-budewlanej

WYPELNIA ZAMAWIAJACY

pod nazwa

,Przygotowanie i dostarczanie positkow w formie cateringu dla dzieci

do Publicznego Przedszkola w Bukowcu na rok szkolny 2019/2020"
1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Gmina Solina

ul. Wiejska 2

38-610 Polanczyk

Tel: 13 470 30 29 Fax: 13 469 23 21

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu: Marzena Markuc

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i dostawa gotowych positkow (catering) dla dzieci
uczeszczajacych do Publicznego Przedszkola w Bukowcu w okresie od 01.09.2019 r. do 31.07.2020 r.
Dostawa odbywa sie od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych z uwzglednieniem
planowanej miesiecznej przerwy wakacyjnej. Na jednodniowy positek jednego dziecka, zwany dalej
positkiem, sktada sie: $niadanie, dwu daniowy obiad i podwieczorek.

Opis Przedmiotu zamodwienia:

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajgce na przygotowaniu i
dostarczaniu positkéw w formie cateringu dla dzieci do Publicznego Przedszkola w Bukowcu od
01.09.2019r. do 31.07.2020r. od poniedziatku do pigtku kazdego miesigca, bez dni swigtecznych.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie po 3 positkow dziennie ( $niadanie,
obiad — pierwsze danie, drugie danie wraz z podwieczorkiem) dla dzieci w wieku 3-6 lat, w ilosci
szacunkowej 36 dzieci uczeszczajacych do Publicznego Przedszkola w Bukowcu.

3. Liczba positkéw bedzie nizsza w okresie miedzy Swietami Bozego Narodzenia, Swietami Wielkanocnymi
oraz w czasie ferii zimowych i ferii letnich.

4, Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

a) przygotowanie positku za pomocg wiasnego personelu,

b) dostarczenie i wydanie przygotowanych i poporcjowanych positkéw w termosach, pojemnikach
hermetycznych,

c)dokonywanie comiesiecznych rozliczen z Zamawiajacym za dostarczone positki,

d) odbieranie termosow i pojemnikéw, mycie i wyparzanie termoséw w siedzibie Wykonawcy.

5. Tloé¢ positkéw bedzie sie zmienia¢ w zaleznosci od frekwencji dzieci. Wykonawca zobowigzany bedzie
zapewni¢ ilos¢ positkow zgodng z zapotrzebowaniem ztozonym na dany dzien. Zamawiajgcy codziennie do
godz 7:40 podawad bedzie Wykonawcy faktyczna liczbe positkow.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytacznie za positki rzeczywiscie wydane dzieciom zgodnie

z codziennym zapotrzebowaniem.

7. Szacunkowa liczba dzieci objetych zaméwieniem w trakcie okresu dozywiania moze ulec zmianie.

W przypadku zmiany liczby positkow, Wykonawca bedzie obowigzany do uwzglednienia w tym zakresie
zgtaszanych na biezgco potrzeb zardwno majacych wptyw na zwiekszenie jak i na zmniejszenie liczby
positkow.

8.Zamawiajacy dopuszcza zmiane w ilosci positkow w okresie obowigzywania umowy.

9.Jadtospis:

1) Wykonawca sporzadza 10 dniowy jadtospis i przekazuje go Zamawiajagcemu w formie pisemnej na




4 dni robocze przed jego realizacjg. Zamawiajacy ma prawo do wniesienia zmian w zaproponowanym
jadtospisie, Tylko zaakceptowany jadtospis moze zostac przekazany do realizacji. Jadtospis powinien
zawierac informacje o produktach wchodzgcych w skiad positku oraz o alergenach wystepujacych w
positkach. Dzienny jadtospis powinien obejmowac dania miesne, pdtmiesne oraz jarskie, jak rowniez
uwzgledni¢ urozmaicenie positkéw ze wzgledu na sezonowosc i swieta.
2) Dzienny positek obejmuje:
a) sniadanie: potrawy mleczne, kanapki na bazie pieczywa mieszanego z réznymi dodatkami: wedliny,
sery, warzywa, pasty, masto, dzemy, miod, itp*; herbata, napoje mleczne, kawa zbozowa, napary.
b) obiad: zupa, ktéra powinna by¢ przygotowang na wywarze warzywnym lub migsno - warzywnym;
drugie danie powinno by¢ positkiem miesnym lub rybnym z urozmaiconymi surédwkami lub gotowanymi
jarzynami oraz napdj lub kompot. Do miesa lub ryb nalezy podac ziemniaki lub zamienniki, typu: ryz,
kasza, makaron, itp.; drugie danie mogag stanowi¢ takze: pierogi, nalesniki, krokiety z nadzieniem,
kopytka, kluski z dodatkami miesnymi, makaron z sosem;
¢) podwieczorek: kanapka lub stodka butka (ciasto), desery mleczne, owoce (w tym sezonowe), herbata,
napar, napdj owocowy lub napdj mleczny, safatki;
3) Wskazane menu stanowi jedynie otwarty katalog proponowanych positkdw i moze zostac poszerzone
o dodatkowe pozycje w porozumieniu z Zamawiajgcym,
4) Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnosci rodzajowo tych samych positkow w ciggu tygodnia.
6) Wykonawca w ramach swiadczonych ustug zobowigzany jest do wspotpracy z Dyrektorem Publicznego
Przedszkola w Bukowcu.
7) Urozmaicenie positkow powinno dotyczy¢:
a) doboru positkow,
b) barwy,
¢) smaku i zapachu,
d) konsystencji,
e) sposobu przyrzadzenia potraw,
8) Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania diet pokarmowych w zaleznosci od indywidualnych
potrzeb dzieci.
9) Positki bedg dostarczane i wydawane dwa razy dziennie z zachowaniem cyklu:

a) sniadanie od godz. 8:40 do godz. 9.00;

b) obiad wraz z podwieczorkiem od godz. 12:20 do godz. 12:40;
10. Standardy zywienia:
1) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, dostarczenia i wydania positkdéw o najwyzszym
standardzie, na bazie produktow najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa zgodnie z normami HACCP oraz
zbiorowego zywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi.
2) Jadtospis powinien by¢ urozmaicony, uwzgledniajgcy sezonowosc surowcow, a dzienny zestaw
produktow winien uwzglednic zalecang wartosc energetyczna, wielkos¢ positku oraz normy produktéw dla
dzieci w wieku 3-6 lat. Sporzadzanie positkdw powinno by¢ z naturalnych produktéw najwyzszej jakosci, z
gwarancjg $wiezosci artykutéw i produktéw, bez uzywania produktéw typu instant lub wysoko
przetworzonych dan gotowych lub positkow typu ,fastfood”. Mieso nie moze by¢ odkostnione
mechanicznie. Zupy i sosy winny by¢ przygotowywane na bazie produktéw naturalnych, bez uzycia
potproduktow (np. zupy i sosy w proszku). Nie dopuszcza sie stosowania zup i ziemniakow z
komponentow proszkowych (gotowe, paczkowane) oraz produktow w konserwach np. ryby
z puszki.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania badan sprawdzajacych kalorycznosé i wage
positku. W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spetnia parametrow okreslonych w przepisach dobrego
zywienia Zamawiajacy kosztami badania oraz ewentualnych kosztéw stwierdzonych nieprawidtowosci
obcigzy Wykonawce.
4) Przygotowanie positkow zgodnie ze wspotczesnymi zaleceniami racjonalnego zywienia, podstawe
wyzywienia powinny stanowic¢ produkty o wysokiej zawartosci petnowartosciowego biatka,
weglowodanow, produkty mleczne, warzywa, owoce.
5) Dostarczania positkow na wiasny koszt odpowiednio zabezpieczonych, w szczegdlnosci
w specjalistycznych termosach gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci
przewozonych positkdw. Pojemniki i termosy muszg by¢ szczelnie zamykane.
6) Whniesienia positkow do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego znajdujgcego sie na parterze



budynku w Przedszkolu Publicznym w Bukowcu.

7) Przekazania dostarczonych positkow - odbidr dostarczonych positkéw potwierdzony bedzie
kazdorazowo protokotem ich dostarczenia, z wyszczegdlnieniem ilosci dostarczonych positkow i podpisami
upowaznionych pracownikow;

8)przygotowania w ramach $rodkéw przeznaczonych na wyzywienie tzw. suchego prowiantu w przypadku
wyjazdu dzieci na wycieczke. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o planowanej wycieczce telefonicznie
nie pozniej niz z 3 dniowym wyprzedzeniem;

9) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania z kazdego dnia prébek zywnosciowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania w uzasadnionych
przypadkach powyzszych probek.

10) Wartos¢ prébek zywnosci Wykonawca ma obowigzek wkalkulowac¢ w cene catodziennego wyzywienia.
12) Wykonawca we wiasnym zakresie i na wiasny koszt zorganizuje zaopatrzenie w surowce i produkty
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, ponoszac odpowiedzialnos¢ za wtasciwe przygotowanie w
procesie finalnym. Zakupu surowcow niezbednych do przygotowania positkow Wykonawca dokonywat
bedzie w punktach zapewniajacych ich wysoka jakosc.

13) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wyrzadzona przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamowienia.

11.Sposéb dostawy:

a) Realizujgc dostawy Wykonawca bedzie zachowywacC segregacje potraw, dostarczajac je
Zamawiajgcemu kazdego dnia, w wyznaczonych godzinach, w odpowiednich zbiorczych pojemnikach
hermetycznych i termosach, zapewniajgcych przydatnos¢ potraw do spozycia, zapewniajacych wiasciwg
ochrone i temperature. Positki dostarczane beda Srodkami transportu przystosowanymi do przewozu
zywnosci, spetniajac przy tym wszelkie wymogi sanitarno-higieniczne, dopuszczonymi decyzja wiasciwego
inspektora sanitarnego do przewozu positkow
b) Ciepty positek musi odpowiada¢ normom odzywczym obowigzujgcym w tzw. Punktach zbiorowego
Zywienia, tj. positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego Zzywienia, sporzadzone
z petnowartosciowych, swiezych artykutdow spozywczych, posiadajacych aktualne terminy waznosci.
c¢) Wykonawca ponosi koszty zatadunku i roztadunku  wszystkich dostaw  positkow.
d)zabrania pojemnikéw stuzacych do transportu zywnosci oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po
zakonczeniu wydawania positkow. Niedopuszczalne jest aby pojemniki i resztki pokonsumpcyjne zostaty
na terenie Przedszkola po godz. 16:30. Pojemniki do transportu zywnosci i do gromadzenia resztek
pokonsumpcyjnych zapewnia Wykonawca.

e) pojemniki do transportu zywnosci i do gromadzenia resztek pokonsumpcyjnych zapewnia Wykonawca.
f) Sprawy organizacyjne zwigzane z bezposrednim wydawaniem positkdw dzieciom korzystajacym z ustug
przedszkola cbcigzaja Zamawiajgcego.

Wymagania zwigzane z wykonaniem*

a) termin wykonania zamowienia: od dnia 1 wrzesnia 2019 r. do dnia 31 lipca 2020 r.

Cena oferty musi by¢ podana w walucie PLN cyfrowo i stownie. Nalezy podac cene netto, podatek
VAT, cene brutto za jednodniowe wyzywienie jednego dziecka zgodnie z przedmiotem
zamowienia.
Rowniez prosze o podanie cen osobno : $niadania, obiadu dwudaniowego z podwieczorkiem dla
jednego dziecka. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia. Cena moze by¢ tylko jedna. Cena nie ulega zmianie przez
okres waznosci umowy

b) warunki ptatnosci: zgodnie z zatgczonym wzorem umowy

) Inne: ---



Obowiazek informacyjny Gminy Solina zgodnie z art. 13 rozporzadzenia RODO
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Solina, z siedzibg w ul. Wiejska 2, 38-610 Polariczyk.
Dane kontaktowe administratora:
Urzad Gminy Solina z/s w Polariczvku, ul. Wiejska 2, 38-610 Polarnczyk, tel.: 13-469-21-18: fax: 13-469-23-21;
email: urzad@esolina.pl; Inspektorem ochrony danych jest Pan Grzegorz Cioc.
Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: Urzad Gminy Solina, ul. Wiejska 2, 38-610 Polanczyk, tel. 13-469-21-18;
fax: 13-469-23-21; email: iodo@esolina.pl;
Cel przetwarzania danych: wytonienie wykonawcy w celu udzielenie zamdwienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz w zwigzku z Zarzgdzeniem Nr 0050/49/11/14 Wéjta Gminy Solina z
dnia 22.05.2014 r. w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajgcego ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro zwanym dalej ,Zarzadzeniem”.
Podstawa prawna przetwarzania: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej "RODO”.
Publikacja: Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04 https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/0j.

Odbiorcy danych osobowych: Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg: pracownicy Urzedu Gminy Solina z/s w
Polariczyku prowadzgcy przedmiotowe zapytanie ofertowe, osoby ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania w oparciu o wtasciwe przepisy, w szczegdlnosci ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, a takie organy lub instytucje w szerokim rozumieniu, jezeli posiadajg uprawnienie do pozyskiwania danych
osobowych na podstawie przepiséw szczegdlnych dotyczacych ich dziatalnosci.

Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane osobowe heda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach dotyczacych instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz dziatania archiwdw zaktadowych, a takie z wigzgcych Gmine Solina wytycznych instytucii
dofinansowujgcej realizacje zadania.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w tym prawo do uzyskania
kopii tych danych):

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych®”,

— prawo_do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 7e przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— prawo do usuniecia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, w zwigzku z art. 17 ust. 3 d) lub e), a takze ust.
3 lit. b) - poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagaijgcego
przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na_podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy? podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest warunkiem niezbedny

do wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym (i ewentualnego zawarcia umowy) realizowanym na podstawie Zarzadzenia

wydanego

w wykonaniu obowigzkéw wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie

do art. 22 RODO;

Wyjasnienia:

" skorzystanie 2 prawa do sprostowania nie moie skutkowod 2miong wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publiczneqo ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze
naruszac integralnosci protokolu oraz jeqo zotgcznikdw.

" prawo do ograniczenia przetwarzanio nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywaonio, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prownej, lub z uwagi no waine wzqledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

7. Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Wzdr umowy




Forma zlozenia oferty

Oferte na niniejszym formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 14 sierpnia 2019 r. do godz. 11:00
(pisemnie — listem lub osobiscie, faksem;-e-mailem) w sekretariacie Urzedu Gminy Solina pok. nr. 11
Oferty skfadane pisemnie listem lub osobiscie opakowac w jednej w zamknietej, nieprzezroczyste;j
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:

GMINA SOLINA
+ZAPYTANIE OFERTOWE"

,Ustuga przygotowania i dostarczenia positkow w formie cateringu dla
dzieci w Publicznym Przedszkolu w Bukowcu na rok szkolny 2019/2020”

.Nie otwierac przed 14 sierpnia 2019 r. do godz. 11:20".
* w przypadku braku potrzeby wypetniania ktoregos z pdl wpisac — nie dotyczy

6. Termin zwigzania z oferta:
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uplywa termin skladania

¥4

ofert.



(pieczeC wykonawcy) e, cdnia
(miejscowosc)

CUW.271.6.2019

| WYPELNIA WYKONAWCA

Tryb postepowania : ZAPYTANIENIE OFERTOWE
Ustuga przygotowania i dostarczenia positkdw w formie cateringu dla dzieci w Publicznym
Przedszkolu w Bukowcu na rok szkolny 2019/2020

1 Nazwa i adres WYKONAWCY

2 Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

Ustuga przygotowania positkdw w formie cateringu dla dzieci
w Publicznym Przedszkolu w Bukowcu

cena brutto - za
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positku do placowki w ciggu
jednego dnia )
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Cena brutto razem:

(za jednodniowe
wyzywienie jednego dziecka
i za 2 dowozy positku do
placowki w ciagu jednego
dnia) | = —— zt




Oswiadczam, Ze:
1) zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze¢ do niego zastrzezen,
2) akceptuje wzér umowy i zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
| w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
3) znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
przedmiotowego zamowienia,
4) dysponuje kuchnig wraz z niezbgdnym wyposazeniem oraz wykwalifikowanym personelem
posiadajagcym niezbedne badania lekarskie.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w  powyiszych o$wiadczeniach sg  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralna czesc oferty, sa:

Jednoczeénie oswiadczam, ze przyjatem do wiadomosci i akceptuje bez zastrzezen, ze:

1) Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, jezeli w szczegdlnosci:
a) ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia, i kwota ta nie moze zosta¢ zwiekszona,
c) wystapia inne wazne przyczyny powodujace, ze wybdr wykonawcy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wystania zapytania ofertowego,
2)  Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy ktory nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu wymienionych
w pkt. 5 zapytania ofertowego.
3) przystuguja mi do Zamawiajgcego Zadne roszczenia zwigzane z zamknigciem postgpowania bez wyboru
wykonawcy.

(podpis osoby uprawnionej)
(piecze¢ Wykonawcy)



